學校教職員退休應送證件 (適用公務人員)：

1. 退休事實表三份。

2. 戶籍謄本乙份。

3. 一吋照片一張。

4. 退休撫卹基金管理委員會發放退離給與人員資料卡。

5. 銀行存摺影本（台灣銀行、農民銀行、第一商業銀行及合作金庫四家行庫之一）乙份。

6. 年資選擇切結書（如任職40年以上選擇新舊制,有關學校教職員凡符合依學校教職員退休條例第二十一條之一規定選擇較有利於當事人之年資組合者，請依身份別審慎填具切結書）。

7. 合理化計算表： 公務人員用
8. 經歷證件（須附正本供人事室核對後歸還）：

（1） 任卸職年資證明文件（請依任職時間依序排列：公務員檢附銓敘審定文件、派令、到離職證明）。

（2） 本校服務證明書。

（3） 最後一年年資加薪通知書。

（4） 軍職年資（１．義務役年資：相關證明文件如退伍令、大專集訓結業證明、預官分科教育證明、解召令……等。２．其他軍職年資：含志願役、軍校學生基礎教育時間折算役期、軍用文職…….等、需先行檢證向國防部或原服務（役）單位所屬之各軍種總部完成查證作業。）
（5） 最近三年考績通知書。
