	國立虎尾科技大學教職員（公務人員）自願退休申請書

	單位
	
	職別
	
	姓名
	

	出生

日期
	 年     月     日
	初任公

職日期
	年     月     日

	有無留職停薪或停職
	□有，期間：  年 月 日至  年 月 日，合計  年 月
□無

	曾任軍職、文職年資已辦退休（伍），且核給退休（伍）金者，請恵予註明以免重複有違規定
	

	申  請退  休

原  因
	申請人簽章：                     

職員請檢附初任公務人員派令影本、教師請檢附初任教師時之教師證書影本

	擬申請退休金種類     (請擇一勾選)
	□一次退休金

□月退休金

□兼領二分之一之一次退休金與二分之一之月退休金

□兼領三分之一之一次退休金與三分之二之月退休金

□兼領四分之一之一次退休金與四分之三之月退休金

□未定（填寫退休事實表時填列）

	退休日期
	   年     月     日
	聯絡電話
	

	單位主  管簽見
	(教師請加會系、院)

	人

事

室

審

核

意

見
	□任公職五年以上年滿六十歲，符合「公務人員退休法」第四條第一項第一款規定，得申請退休。

□任公職滿二十五年，符合「公務人員退休法」第四條第一項第二款規定，得申請退休。

□任公職五年以上年滿六十歲，符合「學校教職員退休條例」第三條第一項第一款規定，得申請退休。 

□任公職滿二十五年，符合「學校教職員退休條例」第三條第一項第二款規定，得申請退休。

□其他：

	人事室
	

	秘書室
	
	校   長
	

	附註
	一、退休原因視個人狀況如因病申請退休、因個人生涯規畫申請退休…等

二、命令退休人員於生效三個月之前，自願退休人員於生效三個月之前申請辦理，以便初審轉報藉免影響當事人權益。

三、在校服務年資證明書向本校人事室申請。

四、個人服務公職期間，如有在其他機關學校服務，離職後未拿到離職證明書者，請先檢查事先將服務時有關證件送人事室，以利協助辦理向該機關學校申請。

五、申請書奉校長批准後，連同有關申請退休事實表（可由人事室服務）、經歷證件，至遲於預定退休生效日前三個月親送人事室辦理退休事宜。














