	國立虎尾科技大學職員在職進修申請表

	姓   名
	（請簽章）
	服務單位
	
	職 稱
	

	最高學歷
	
	在校服務起始時間
	  年  月
	最近二年考績(考核)
	

	進修學校
	
	進修科系
	

	進修期間
	年     月     日至      年      月      日止

	工作職掌
	

	進修種類
	1.學校選送：□全時進修□部分辦公時間進修□公餘時間進修
2.自行申請：□帶職帶薪全時進修 □留職停薪全時進修

□部分辦公時間進修 □公餘時間進修

	職務與擬進修學科相關說明
	

	推薦單位意見
	（主管簽章）

	人事室
	
	校長

批示
	


備註：
1、 自行申請學位進修，請檢附錄取學校通知書。各單位（系、院、中心、處、室）應於每年三月底前提出進修申請表，經單位主管同意後，會簽人事室，簽陳校長同意。

2、 各單位全時進修及部分辦公時間進修人數以不超過該單位現有職員人數十分之一為原則。

3、 自行申請帶職帶薪或留職停薪全時進修或部分辦公時間進修人員，其進修費用不予補助。
4、 公餘時間進修就讀本校者，得申請減免(或補助)學分費或學雜費之二分之一，惟每學期總數不得超過新台幣一萬五千元；非就讀本校者，每學期補助以新台幣五千元為上限。
5、 部分辦公時間進修之人員，上課時間得在不影響公務原則下，視實際需要給予公假，惟每週最多八小時。

6、 公餘進修者倘遇部分課程調整至上班時間上課時，得以事、休假、特休假、慰勞假處理。
