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	1.1應於退休生效日4個月前提出申請。

1.2 得申請自願退職：
（一）在駐在單位連續   

服務十五年以
上，年滿五十五歲者。
（二）在駐在單位連續服務滿二十五年以上者。
1.3 應命令退職者：
（一）年滿六十五歲  

者。
（二）心神喪失或身    

體殘廢不堪勝
任職務者。
2.1駐衛警察人員領一次退職金及一次補償金。
2.2駐衛警察人員其他現金給與補償金給付於退休當日發放。

	a. 退職事實表2份
b. 戶口名簿影本
c. 照片1式3張
d. 銀行存摺影本（台灣銀行、第一商業銀行及合作金庫4家行庫）乙份
e. 曾任職機關離職（服務）證明書及相關證明文件
f. 最近一次的考核資料

	法令依據
	1.各機關學校團體駐衛警察設置管理辦法

2.駐衛警察人員退職補償金發給辦法

3.公務人員退休金及其他現金給與補償金發給辦法
4.公務人員退休金及其他現金給與補償金發放作業事項

	備  註
	承辦人：朱思貞（分機：5262）
104年10月1日製


1.申請人提出申請





2.人事室審查驗證





3.校長核示





退回申請人





4.人事室簽陳駐衛警察人員退職事實表、駐衛警察人員其他現金給與補償金核給明細表、駐衛警察人員退職補償金發給名冊、公保養老給付申請書、退職證及相關證明文件，送請校長核定發文








5.將退職核定函併同駐衛警察退職金、退職補償金核給明細表及名冊(須有人事、事務、會計、校長用章)，送請會計室及出納組辦理核發駐衛警察人員其他現金給與補償金事宜





5退職核定函及公保養老給付申請書報送臺灣銀行公教保險部核發





6.函請直轄市縣市警察局備查








