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	1.推薦對象為對教育具有貢獻，且生活困苦或罹患重病亟需濟助之教師〈含退休者〉。
2. 先行會簽總務處出納組辦理撥款存入核定人員之個人薪資帳戶。
3. 掌握時效於三節前夕致送慰問函，同時請於領據上蓋章憑辦核銷。
4. 憑領據向教育部請款核銷。
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